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PIEROTTO Liliana 
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Area 2 INCLUSIONE DI LUOFFO Antonella 
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STESURA DEI NUOVI REGOLAMENTI E 
REVISIONE DEI REGOLAMENTI DI ISTITUTO 
ESISTENTI 

GIUSTI Laura 

 

Mansioni delle Funzioni Strumentali 
 

Mansioni delle Funzioni Strumentali per l’a.s. 2025/2026 
 
AREA 1. CONOSCENZA, PROMOZIONE E DIFFUSIONE DELL’OFFERTA FORMATIVA 
D’ISTITUTO 
 
 Promozione delle attività di informazione-orientamento per i ragazzi delle terze medie delle 

zone Valsugana, Veneto occidentale; 
 organizzazione e coordinamento delle iniziative “Scuola aperta” e degli Sportelli Orientativi; 
 organizzazione e coordinamento dei Laboratori di orientamento per gli studenti di terza media; 
 organizzazione e realizzazione di interventi informativi e formativi presso gli IC del bacino di 

utenza; 
 attività di formazione degli studenti dell’Istituto per forme di peer education nelle tavole rotonde 

presso le singole sedi degli IC del bacino d’utenza; 
 coordinamento gruppo “Students’ coach”; 
 attività di consulenza individualizzata per famiglie e cura delle relazioni con utenza attraverso 

la gestione della mail dedicata orientamento@istitutoadegasperi.it; 
 organizzazione dell’accoglienza degli studenti delle classi prime; 
 produzione di materiale informativo-pubblicitario cartaceo e digitale relativo alle diverse attività 

di orientamento; 
 aggiornamento della brochure cartacea e digitale dell’offerta formativa dell’istituto; 
 organizzazione della partecipazione dell’Istituto a manifestazioni per l’orientamento proposte 

dalla PAT o da altri Enti territoriali. 
 
AREA 2. INCLUSIONE 
 
 Organizzazione dell’orario dei docenti di sostegno e degli assistenti educatori; 
 Verifica rendicontazione ore di servizio degli assistenti educatori in collaborazione con la 
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segreteria; 
 partecipazione alle riunioni specifiche con il personale sanitario e i genitori; 
 gestione dei rapporti con le famiglie degli studenti BES; 
 coordinamento del Dipartimento BES; 
 organizzazione dell’orientamento in entrata e in uscita degli studenti BES; 
 organizzazione dei progetti ponte degli studenti BES della classe terza della SSPG 

intenzionati ad iscriversi al Degasperi; 
 coordinamento dei progetti speciali per gli studenti BES. 

 
AREA 3. REVISIONE DEI REGOLAMENTI DI ISTITUTO E STESURA DEI NUOVI 
REGOLAMENTI 
 
 collaborazione con il Dirigente, con i collaboratori del Dirigente, con le funzioni di sistema, per 

la revisione e aggiornamento dei regolamenti di Istituto esistenti (diritti, doveri e sanzioni 
disciplinari degli studenti; valutazione degli studenti; viaggi di istruzione e visite guidate…); 

 collaborazione con il Dirigente, con i collaboratori del Dirigente con i coordinatori di indirizzo, 
con i coordinatori dei corsi serali e del centro EdA, con i coordinatori di dipartimento per la 
stesura di nuovi regolamenti (regolamento sul diritto alla disconnessione; Regolamento utilizzo 
laboratori/aule speciali; dei corsi Serali; dei corsi EDA; funzionamento Collegio Docenti; 
funzionamento del Consiglio dell’Istituzione…). 

 

Delibera CD n° 2 del 30/09/2025 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Giulio Bertoldi 

 


