Programma dei corsi di informatica

Livello base

Il corso base é indicato per i principianti che si vogliono avvicinare all’uso del computer e di
internet. L’obiettivo primario del corso e fornire ai partecipanti gli strumenti essenziali che
consentano loro un corretto utilizzo del computer. Gli argomenti principali che verranno trattati
durante il corso sono i seguenti: i fondamenti del computer, 1’uso del sistema operativo Windows, la
gestione di file e cartelle, I’utilizzo di supporti di memoria, 1’elaborazione di documenti di testo
(LibreOffice Writer), la navigazione in internet e la posta elettronica (Gmail).

Livello intermedio

Il corso intermedio e indirizzato a chi gia utilizza il computer ma vuole migliorare e velocizzare la
gestione del proprio lavoro. Gli argomenti trattati riguardano 1’uso dei principali programmi del
pacchetto LibreOffice (documenti di testo e fogli di calcolo), la navigazione in internet e 1’uso della
posta elettronica (Gmail).

Livello avanzato
Il corso viene attivato su un argomento specifico richiesto dall’utenza (ad es. funzioni avanzate del
foglio di calcolo, uso di programmi specifici per la modifica di immagini/fotografie...).



